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 سازي دروس در دانشگاه اصفهان شیوه نامه  تطبیق واحد و معادل

 اجرايی آنفرآيند و 

 

 : مقدمه

و شيوه نامه اجرايي آموزشي دوره هاي كارشناسي، كارشناسي  نامه آيين 12ماده  اجرايي 8تبصره به استناد 

اين شيوه نامه جهت ايجاد وحدت رويه در   ،20/06/97دانشگاه اصفهان مصوب مورخ ارشد و دكتري 

ها و  ها، گروه دانشگاه ساير درآموزشي  مقررات و قوانين با رعايت دانشجو دروسي كه و پذيرش يساز معادل

  .است  تنظيم گرديدهتهيه و ،  ها گذرانده رشته

 : تعاريف1بخش

 وزارت علوم، تحقيقات و فناوريوزارت:  -1-1        

  و غير دولتي دولتي كليه دانشگاهها و موسسات آموزش عالي: دانشگاه -1-2

هاي تحصيلي  نظر دانشگاه مبداء و مقصد براي تعداد نيمسالدانشجويي است كه با  دانشجوي میهمان: -1-3

 مشخصي به صورت موقت با تغيير محل تحصيل او موافقت شده است. 

دانشجويي است كه تمام واحدهاي باقيمانده تحصـيلي خود را به صورت دانشجوي میهمان دائم:  -1-4

 گذراند و در پايان هر نيمسال تحصيلي، ريز نمرات وي به دانشگاه مبـدأ ارسال و ميهمان در دانشگاه مقصد مي

  گردد. در صورت تأييد پايان تحصيلات توسط دانشگاه مقصد، مدرك وي توسط دانشگاه مبدأ صادر مي

در همان  مقصددانشجويي است كه محل تحصيل وي از دانشگاه مبدأ به دانشـگاه دانشجوي انتقالی:  -1-5

 .صادر مي شود مقصدير مي يابد و مدرك توسط دانشگاه رشته و همان مقطع تحصيلي به طور دائم تغي

دانشجويي اسـت كـه محـل تحصيل و رشته وي از دانشگاه مبدأ به دانشجوي انتقال توام با تغییر رشته:  -1-6

  ر همان مقطع تحصيلي به طور دائم، تغيير مي يابد.د دقصمدانشگاه 
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ها و شيوه نامه  نامه آيينكه رشته خود را  بر اساس قوانين مندرج در  ي دانشجوير رشته: ییتغ يدانشجو -1-7

 است.  آموزشي و در همان مقطع تحصيلي تغيير دادههاي 

را  يباشد كه هدف مشخص يم يلياز دروس هر رشته تحص يا وستهيمجموعه به هم پ برنامه درسی: -1-8

ب ينشگاه اصفهان به تصودا يشوراا يوزارت عتف و  يزير برنامه يعال  يتوسط شورا ند وك يدنبال م

 است. دهيرس

ا يو   يقبولو دانشجو در آن نمره باشد  ياست كه مطابق با سرفصل دوره م يدرس: قابل تطبیقدرس  -1-9

 ر دارد.ياثتن درس در تعداد واحد گذرانده و معدل دانشجو يا كسب نموده است. يرد

 قبولینمره  ،درس ا دانشجو در آنيباشد و  درسی است که مطابق با سرفصل دوره نمیدرس زائد:  -1-10

 . اين درس در تعداد واحد گذرانده و معدل دانشجو اثر ندارد.استکرده ن کسبباشد،  د گروهيیکه مورد تا

 درسي كه دانشجو مجاز است به عنوان جايگزين درس خود اخذ نمايد.درس معادل:  -1-11

در كارنامه دانشجو ثبت : درسي است كه بيش از يک بار با نمره قبولي پذيرفته شده، درس تکراري -1-12

 شده باشد.

: درسي است كه دانشجو بيش از واحد هاي درسي مورد نياز براي فارغ التحصيلي، گذرانده درس مازاد 1-13

 .است

تذكر: اين تعريف مشمول دروسي كه با مجوز اداره آموزش براي جبران معدل به دانشجو ارائه شده است     

  .نمي شود

 ق واحد در دانشگاه اصفهانیتطب یو مقررات کلط، ضوابط ي: شرا2بخش 

مطابق با برنامه درسي مصوب شوراي عالي برنامه ريزي وزارت و يا شوراي تطبيقي بايد : سرفصل دروس 1 ماده

 باشد.  مطابقت داشته )به تشخيص گروه آموزشي( د با دروس مشابه در برنامه درسيدرص 80حداقل دانشگاه و 

 برنامه درسي باشد.  در واحد درس تعدادبرابر يا بيشتر از بايد  تطبيقيس درواحد  تعداد: 2 ماده

واحد  9 يواحد و دكتر 12ارشد  يواحد، كارشناس 70 يق در مقطع كارشناسيد واحد قابل تطبا: حداكثر تعد3ماده 

 باشد.  يم

  گردد. يممحسوب زائد واحد ن تعداد يمازاد بر ا يواحدها: 1تبصره      

 است.  ييابتدا يق با دروس ترم هايتطب يت براياولو: 2تبصره      

 .شدسال گذشته با 5بيش از نبايد تطبيقي، دروس پايان نيمسال اخذ  از :4ماده 

 14با نمره بالاتر از  يتنها دروس عمومكاربردي  –و جامع علمي ام نور يپ ،، آزادير دولتيغ ياز دانشگاه ها :5ماده 

 رش است.يقابل پذ
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ريزي و  برنامه و تاييد دفترآموزشي گروه  عهده بر يا عدم پذيرش نمرات دروس تطبيقي دانشجو پذيرش: 6ماده 

 باشد. نظارت آموزشي دانشگاه مي

)به جز  دانشگاه دولتي دانش آموختهبه دانشجوي دروس درخواستي براي تطبيق، مربوط كه  موارديدر: 7ماده 

 ، فقط دروس عمومي قابل تطبيق است. باشدكارداني پيوسته(

 .ستيق نيوسته قابل تطبيپ ي: دروس مقطع كاردان1تبصره      

 است. به دوره هاي حضوري، نيمه حضوري و يا غير حضوريقابل تطبيق حضوري  دوره هايدروس  : 8ماده 

غيرحضوري و تطبيق دروس دوره هاي  يمه حضوري به نيمه حضوري و غيرحضوريتطبيق دروس دوره هاي ن

 امکان پذير خواهد بود.  به غيرحضوريصرفاً 

 پايه و عمومي به جز ترجيحاً  ،واحدهاي دروسدرصد از  10، در صورت موافقت گروه آموزشي  :1تبصره       

است،   به صورت مجازي گذرانده يدوره حضور يكه دانشجو ،دروس مجموعه معارف اسلامي و فارسي عمومي

 باشد. قابل تطبيق مي

 گردد. به صورت پذيرفته شده و يا زائد ثبت ميصرفاً : نمرات دروس تطبيقي در كارنامه دانشجو 9ماده 

نمي پرديس هاي خودگردان دانشگاه ها قابل تطبيق  به جز نمرات پرديس دانشگاه اصفهان، نمرات ساير :10ماده 

 باشند.

 و بالاتر 16و در دكتري نمرات  و بالاتر 14در كارشناسي ارشد  ،و بالاتر 12در مقطع كارشناسي نمرات : 11ماده 

 12 ،مقطع كارشناسي 12تا  10به عنوان دروس پذيرفته شده تطبيق مي گردند. پذيرش يا عدم پذيرش نمرات بين 

 باشد. بر عهده  گروه آموزشي مي دكتري 16تا  14و  كارشناسي ارشد 14تا 

)اعم از : نمرات تمام دروسي كه دانشجو به صورت مهمان در ساير دانشگاه ها اخذ كرده است 1تبصره       

 به صورت پذيرفته شده در كارنامه ثبت مي گردد.( غيبتيا و  مردودي ،قبولي

 عمومي با ساير دروس)اصلي ، اختياري و غيره( و بالعکس قابل تطبيق نيست.:دروس 12ماده 

 دانشگاه هاي معتبر خارجي) با تاييد وزارت عتف( قابل تطبيق هست.: دروس 13ماده 

 در مقاطع تحصيلي يکسان انجام مي شود. دروس : تطبيق14ماده 

 ماه پس از ارسال توسط گروه، قابل اصلاح مي باشد 2: تطبيق واحد هر دانشجو حداكثر تا 15ماده 

 قرار ندارند به شرح زير مي باشد 20تا  0: نحوه معادل سازي نمراتي كه در معيار 16ماده

 = عالي( 4= خوب    3= متوسط      2= ضعيف      1= مردود   0هايي كه درمعيار صفر تا چهارباشد: ) نمره -1

، نمره خوب معادل 12،  نمره متوسط معادل 10،  نمره ضعيف معادل 8در مقطع كارشناسي: نمره مردود معادل 

 شود. مي تعيين 17و نمره عالي معادل  14
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، نمره خوب 14،  نمره متوسط معادل 12،  نمره ضعيف معادل 10در مقطع كارشناسي ارشد: نمره مردود معادل 

 شود . تعيين مي 18و نمره عالي معادل  16معادل 

، نمره خوب معادل 16،  نمره متوسط معادل 14،  نمره ضعيف معادل 12در مقطع دكتري: نمره مردود معادل 

 شود. تعيين مي 19لي معادل و نمره عا 18

مطابق جدول زير، به صورت  براي كليه مقاطع است، هايي كه به صورت حروف در كارنامه درج گرديده : نمره2

 گردد.  سازي نمي معادل Dشود. لازم به ذكر است حرف  سازي مي عددي معادل

A+ A A- B+ B B- C+ C C- 
20 18.5 17 16.9 15.5 14 13.9 13 12 

  

ريزي و  : در خصوص دروس مازاد اخذ شده توسط دانشجو، پس از تاييد شوراي گروه و دفتر برنامه 17ماده 

 شود. نظارت آموزشي، ضمن دريافت شهريه درس، آخرين درس، حذف و زائد ثبت مي

تعداد واحد و محتواي يکسان اخذ شده توسط دانشجو، پس  : در خصوص دروس تکراري با عناوين،18ماده 

 شود. درس با نمره بيشتر حذف و زائد ثبت مي ،ريزي و نظارت آموزشي تاييد شوراي گروه و دفتر برنامهاز 

 ر رشته ییانتقال و انتقال توام با تغ ،ر رشتهییان تغيق واحد دانشجویتطب :3بخش 

ترمي از دانشجو شود و هيچ  تطبيق واحد به صورت ترم به ترم و مطابق با كارنامه دانشجو انجام مي: 19ماده 

 شود. حتي اگر درسي در آن ترم قابل تطبيق نباشد، حذف نمي

 قابل تطبيق نمي باشد. دروس دانشجو كه در سرفصل رشته جديد وجود ندارد،  :20ماده 
 

ل دوره یا فارغ التحصيو  ی، انصرافمحروم از تحصیل يق واحد دروس دانشجویتطب :4بخش 

 قبل

 گردد. يجمعي و بر اساس حداكثر واحد مجاز در هر ترم ثبت متبه صورت  ،دروس تطبيقي: 21 ماده

زائد يا مردودي دانشجو و دروس تطبيق مي گردند  : فقط دروس قبولي پذيرفته شده دانشجو1تبصره       

 تطبيق نمي شود.

هاي گذرانده قبلي يا انصرافي دانشجو، يک نيمسال از سنوات مجاز  از دوره تطبيقيواحدهاي  به ازاي :22ماده 

 شود. تحصيل دانشجو به شرح زير كاسته مي

 واحد درسي 20در مقطع كارشناسي تا  .1

 واحد درسي  12تا در مقطع كارشناسي ارشد،  .2

 واحد درسي  8 تادر مقطع دكتري،  .3



 

5 
 

و يا منصرف از  از تحصيل محروم مشمول آموزش رايگان دانشجوي ي: تطبيق دروس دوره هاي قبل23ماده 

 ، منوط به تسويه حساب سنوات رايگان دانشجو با دانشگاه قبلي مي باشد.تحصيل
 

گذرانده  ير دانشگاه هايان به صورت مهمان در سايکه دانشجو یق واحد دروسی: تطب5بخش 

 است.
به صورت  و ناًيع )قبولي، مردودي و يا غيبت(است  كه دانشجو به صورت مهمان اخذ نموده يدروس: 24ماده 

 گردد. يم پذيرفته ثبت و ترم به ترم در كارنامه دانشجو
 

جاد شده ير سرفصل اییل تغیان دانشگاه اصفهان که به دليدانشجو يق واحد برایتطب :6بخش 

 است.

 ياستگزاريا ستاد سيوزارت و  يبه دليل تغيير سرفصل )بازنگر ،چنانچه در طول تحصيل دانشجو: 25ماده 

براي فارغ  ،تعداد واحد برخي از دروس يا كاهشو  ، افزايشحذفبا دانشگاه اصفهان(  يدرس يها برنامه

 معرفي به استاد وجود نداشته باشد، به صورت سو امکان اخذ در آيد دانشجو مشکلي بوجودالتحصيلي 

 موجود در سرفصل دانشجو يتخصصا يو  ياريدروس اختاخذ  يد بابا يليفارغ التحص يلازم براكمبود واحد 

 .گردد جبران آموزشي گروه با نظرو 

 .رشته مشغول تحصیل هستند که در دو تطبیق واحد دروس دانشجويانی: 7بخش 

به صورت ترم به ترم و مطابق با كارنامه و بر اساس آيين نامه مربوط به اين دسته دروس تطبيق واحد : 26ماده 

 شود. يريزي و نظارت آموزشي انجام م برنامه دفتر دييدانشجويان و تااز 

 همان دائم یم دانشجويانتطبیق واحد دروس : 8بخش 
گروه آموزشي بر اساس تطبيق ندارد و نياز به  دائم در دانشگاه اصفهان دانشجوي مهمان دروس :27ماده 

 .اقدام مي نمايدبه دانشگاه مبدا كارنامه دانشجو در دو دانشگاه نسبت به اعلام فارغ التحصيلي دانشجو 

، عينا در گذرانده است مهمان دائم در دانشگاه ديگردروس دانشجوي دانشگاه اصفهان كه به صورت  :28ماده 

 ثبت و دانشجو با سرفصل خاص فارغ التحصيل مي گردد. آموزشيسامانه 

ي آموزش تخصصي ب شوراييبه تصو 18/4/98خ يدر تارتبصره  6 و ماده 29نامه در  ن شيوهيا :29ماده 

لازم  ها يه وروديكلان يدانشجو يبرا خ ابلاغياز تار اجرايي پيوست فرآيندهمراه   د ويرس اصفهاندانشگاه 

 اجرايي جزة لاينفک اين شيوه نامه است. فرآيند  .الاجراء است
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 اجرايی شیوه نامه تطبیق واحد فرآيند

 

 الف: مراحل انجام تطبیق واحد

 مراجعه دانشجو به كارشناس خدمات آموزشي دانشکده و تقاضا براي تطبيق واحد  .1

كارشناس خدمات آموزشي توسط   مکاتبه با دانشگاه مبدا براي دريافت نمرات دانشجوشروع فرآيند  .2

  )براي دانشجويان محروم يا منصرف از تحصيل و نيز دانش آموختگان(دانشکده 

 ارسال كارنامه دريافتي از دانشگاه مبداء به كارشناس گروه آموزشي با نامه اتوماسيون اداري  .3

و تصميم گيري براي تطبيق واحد  دروس دانشجو بر اساس  آموزشي گروه درتشکيل جلسه  .4

 تورالعمل اجرايي تطبيق واحد و معادل سازي دروس در دانشگاه اصفهان دس

تکميل فرم تطبيق واحد توسط كارشناس گروه و پيوست كردن صورتجلسه شوراي گروه و كارنامه  .5

موزشي دانشکده و ارسال به دفتر مديريت برنامه ريزي و آدانشجو پس از تاييد مديرگروه و معاون 

 نظارت آموزشي دانشگاه 

  كارشناس گروه موظف است پس از دريافت نامه از كارشناس دانشکده حداكثر تا پايان همان

 نيمسال فرم تطبيق واحد را ارسال نمايد.

كارشناس دفتر برنامه ريزي درسي و نظارت آموزشي، پس از بررسي و كنترل فرم هاي ارسالي از نظر  .6

دروس بر اساس كارنامه ارسالي و برنامه  عناوين دروس، تعداد و نوع واحد دروس ، نمرات و شماره

درسي دوره و در صورت تاييد، نامه را براي ثبت در سامانه گلستان به اداره خدمات رايانه اي ارسال 

مي كند و در صورت عدم تاييد، با ذكر دليل در هامش فرم، به كارشناس آموزشي گروه ارجاع مي 

 دهد.

 ب: تهیه جدول دروس معادل

هاي مصوب شوراي آموزشي نسبت به تهيه جدول  نامه ها و شيوه نامه شي، در چارچوب آيينگروه آموز :1

ها پيش از شروع فرايند ثبت نام دانشجويان اقدام نموده و آن را براي تاييد  ها و گروه دروس معادل از ساير رشته

 نمايد. ريزي و نظارت آموزشي ارسال مي نهايي به مديريت برنامه

ريزي و نظارت آموزشي توسط اداره خدمات  معادل هر رشته، پس از تاييد مديريت برنامه فهرست دروس: 2

 شود. سازي مي اي در سامانه دانشجويي گلستان معادل رايانه
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هاي تحصيلي فاقد  ريزي و نظارت آموزشي،  پيش از شروع فرايند ثبت نام دانشجويان، رشته مديريت برنامه: 3

كه در شروع  اي دهد به گونه ها را انجام مي هاي لازم جهت ثبت برنامه موده و پيگيريبرنامه درسي را شناسايي ن

 ( نباشد.آموزشيدر سامانه  272ثبت نام هيچ رشته تحصيلي داراي دانشجو، بدون سرفصل )گزارش 

ريزي و نظارت  برعهده مديريت برنامه آموزشيهاي درسي و شماره دروس در سامانه  مسئوليت ثبت سرفصل: 4

 باشد. آموزشي مي

 ج: وظايف دانشجو براي تطبیق واحد

ها، تبديل  دانشجو موظف است حداكثر يک نيمسال تحصيلي پس از پذيرش، ميهماني در ساير دانشگاه -1

لازم براي ارسال ريز هاي  وضعيت به انتقال دائم و انتقال همراه با تغيير رشته در دانشگاه اصفهان،  پيگيري

 .نمرات تاييد شده خود، به كارشناس خدمات آموزشي دانشکده را انجام دهد

هاي لازم براي  دانشجوي تغيير رشته و يا مهمان دائم موظف است در همان نيمسال تحصيلي،  پيگيري -2

 ارسال ريز نمرات ، به كارشناس گروه را انجام دهد.

 عدم همخوانی واحدها: د

كه تعداد  احد درس تطبيقي نبايد كمتر از تعداد واحد درس موجود در سرفصل دانشجو باشد، درصورتيتعداد و

توان بصورت تلفيقي دو يا سه درس  از تعداد واحد درس در سرفصل مصوب باشد مي واحد يک درس كمتر

سازي  ل تطبيق و معادريزي و نظارت آموزشي،  يک درس را پس از تاييد شوراي گروه و دفتر برنامه مرتبط با

 نمود. نمره درس تطبيقي ميانگين نمرات دروس تلفيقي مي باشد.

 : چند نکته نهايی در خصوص تطبیق واحده

: مسئوليت اطلاع رساني به دانشجويان در خصوص وظايف آنان براي تطبيق واحد بر عهده كارشناس گروه و 1

هاي مناسب قرار گيرد و يا هنگام ثبت  لازم را در مکان هاي باشد. دراين خصوص بايد اطلاعيه اداره پذيرش مي

 . نام موارد لازم بصورت كتبي به اطلاع دانشجويان رسانده شود

كه ريز نمرات آنها  :كارشناس خدمات آموزشي دانشکده موظف است از ثبت نام و انتخاب واحد دانشجوياني2

 (. آموزشي)منع ثبت نام در سامانه  نمايد ري در موعد مقرر به دانشگاه اصفهان ارسال نشده است، جلوگي

ضمن : مکاتبه با دانشگاه مبدا در خصوص دانشجويان انتقال دائم، انتقال همراه با تغيير رشته و ميهمان دائم 3

 باشد. بر عهده اداره پذيرش، ثبت نام و خدمات آموزشي ميهماهنگي با كارشناس خدمات آموزشي دانشکده 


